УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«УСТЬ-КУЛОМСКИЙ»

ПРИКАЗ

       от   10 мая  2016  года                                                 №   243
Об    утверждении Порядка предоставления 

путёвок в оздоровительные и профильные лагеря, 
находящиеся за пределами МР «Усть-Куломский»
На основании Федерального закона Российской Федерации от 06.12.2003       № 131 «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 24.07.1998 № 124-ФЗ   «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ    «Об образовании в Российской Федерации»,   и в целях регулирования вопросов по обеспечению отдыха и оздоровления детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, в оздоровительных организациях, находящихся за пределами МР «Усть-Куломский», приказываю:
1. Утвердить Порядок  предоставления путёвок в в оздоровительные и профильные лагеря, находящиеся за пределами МР «Усть-Куломский»  (Приложение ). 

2. Руководителям муниципальных образовательных организаций, совместно с администрациями сельских поселений довести данный Порядок до родителей (законных представителей) детей, находящихся в трудной жизненной ситуации. Срок – до 01  июня 2016г. 
3. Контроль за исполнением данного приказа возложить на ведущего специалиста отдела общего и дополнительного образования Т.Ю.Братчикову.

   Начальник                                                О.В.Лебедева
Т.Ю.Братчикова

93684
Утвержден Приказом  Управления образования

от 10.05.2016г. № 243

(приложение)

ПОРЯДОК

предоставления путёвок в в оздоровительные и профильные лагеря, 

находящиеся за пределами МР «Усть-Куломский»

1. Настоящий Порядок разработан в целях упорядочения предоставления детям, проживающим на территории муниципального района «Усть-Куломский», путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей и находящихся за пределами МР «Усть-Куломский»,    регулирует взаимодействие Управления образования  с родителями (законными представителями), направляющими детей на организованный отдых.

2. Управление образования администрации МР «Усть-Куломский» осуществляет следующие функции:

2.1. Планирует развитие отдыха детей, проживающих на территории МР «Усть-Куломский на основании решений Координационного Совета по организации отдыха, оздоровления и занятости детей.

2.2. Информирует общественность  об основных направлениях организованного отдыха детей в каникулярное время в следующих формах:
устной (при личном обращении и по телефону);

письменной (почтой, электронной почтой  в образовательные организации, администрации сельских поселений и др.);

в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (официальный сайт Администрации МР «Усть-Куломский» http://усть-кулом.рф, Управления образования  http://ruoust-kulom.ucoz.ru/, социальная сеть «ВКонтакте» https://vk.com/uk_centr)  
через средства массовой информации .

2.3. Формирует список очередности детей от 6 до 17 лет (включительно), проживающих на территории района на получение путевок в загородные оздоровительные лагеря, специализированные (профильные) лагеря, оздоровительно-образовательные центры, базы и комплексы, иные организации, деятельность которых направлена на реализацию услуг по обеспечению отдыха детей, расположенные на территории Российской Федерации и за ее пределами (далее - организации, обеспечивающие отдых), в соответствие с установленной  Министерством образования и молодежной политики Республики Коми квотой на календарный год.
2.3.1. Список очередности на получение путевок в организации, обеспечивающие отдых, ведется в письменной форме и формируется по дате подачи заявителем заявления. Заявление предоставляется   по рекомендуемой форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Порядку.  
3. Приём заявлений на получение путевок (далее – заявление) в организации, обеспечивающие отдых, начинается с 1 февраля текущего года и продолжается в течение всего календарного года.
 Подать заявление родитель (законный представитель) ребенка (далее – заявитель) может:

- при личном обращении в Управление образования;

- через образовательную организацию, в которой обучается ребенок

4. Право на получение путёвок в организации отдыха детей и их оздоровления имеют дети в возрасте 6-17(включительно) лет, не имеющие ограничений по состоянию здоровья. Возраст ребенка определяется на момент зачисления в  организации отдыха детей и их оздоровления. Требования по возрасту могут изменяться, в зависимости от требований организаций отдыха детей.

5. Для постановки на учет детей,  на получение путёвок в организации отдыха детей и их оздоровления родители (законные представители)  предоставляют в Управление образования администрации МР «Усть-Куломский» следующие документы:
· заявление в письменной форме о выделении путевки (форма 1). Заявки  принимаются с января текущего года и действуют до конца текущего календарного года; 

· копию свидетельства о рождении или паспорта ребенка (первая 
и вторая страницы);
Если ребенок относится к категории детей, находящихся в трудной жизненной ситуации:

- дети, оставшиеся без попечения родителей; 

- дети-инвалиды;

- дети с ограниченными возможностями здоровья, то есть имеющие недостатки в физическом и (или) психическом развитии;
- дети - жертвы вооруженных и межнациональных конфликтов, экологических и техногенных катастроф, стихийных бедствий;
- дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев;
- дети, оказавшиеся в экстремальных условиях;
- дети - жертвы насилия;
- дети, проживающие в малоимущих семьях;
- дети с отклонениями в поведении;
- дети, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложившихся обстоятельств, и которые не могут преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или с помощью семьи;

- дети, проживающие в специализированных учреждениях социального обслуживания;

и зарегистрирован в установленном порядке по месту жительства или по месту пребывания на территории  МР «Усть-Куломский», на него предоставляются:

· документы, подтверждающие принадлежность ребенка 
к категории детей, находящихся в трудной жизненной ситуации (ходатайства, справки, заключения органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних,  подтверждающие, что жизнедеятельность ребенка  объективно нарушена в результате сложившихся обстоятельств, и они не могут быть преодолены самостоятельно или с помощью семьи, справка федерального учреждения медико-социальной экспертизы об  установлении инвалидности ребенка, справка органов Федеральной миграционной службы о наличии у ребенка статуса беженца или вынужденного переселенца и/или членов его семьи, справка органов социальной защиты населения о проживании ребенка  в малоимущей семье, иные документы, подтверждающие нахождение ребенка  в трудной жизненной ситуации).  

Родителю (законному представителю) (далее - заявитель) выдается уведомление (форма 2)  с указанием перечня принятых документов, даты   их принятия и указанием номера очередности.

6. На основании представленных документов, указанных в пункте 5   настоящего Порядка,  специалист, принявший документы, фиксирует данные  в Журнале регистрации заявлений о постановке на учет для предоставления путевок в организации отдыха и оздоровления детей (Форма 3).
 7.  Путёвка в организации отдыха детей и их оздоровления предоставляется в порядке очередности по дате регистрации заявления. В исключительных случаях (родители или законные представители ведут аморальный образ жизни, страдают психическим заболеванием, оставляют ребенка без своего попечения, непредвиденная создавшаяся трудная жизненная ситуация  и т.п.). службами профилактики проводится обследование материально-бытовых условий проживания ребенка. По результатам обследования комиссией оформляется акт обследования материально-бытовых условий проживания ребенка,  на основании которого, и, с согласия законных представителей ребенка принимается решение о предоставлении путевки вне очереди. Также, вне очереди путевка может предоставляться ребенку сопровождающего группу детей; отказа ребенка, получившего путевку, менее чем за 5 дней до выезда; а также в случае срочного предоставления списка детей на дополнительные выезжающие группы.
Формирование выезжающей группы детей  осуществляется   в соответствие с Журналом учета  не менее, чем за 20 дней до   начала  смены детского оздоровительного лагеря.

Уведомление заявителя о предоставлении путевки осуществляется в течение 3 дней после принятия решения. Уведомление осуществляется посредством телефонной связи по  номеру, указанному заявителем. Если специалист в течение 3 рабочих дней, осуществляя не менее 5 попыток связаться с заявителем по указанным в заявлении телефонам, не может связаться с заявителем, составляется акт (форма 4) и принимается решение о передаче путевки следующему ребенку в порядке очередности.
8. Основаниями  для отказа заявителю в постановке на учет и (или)предоставлении  путевки в оздоровительную организацию являются:

- заявитель не является родителем (законным представителем) ребёнка или   не уполномочен на представление их интересов по вопросу постановки ребёнка на учёт для получения путевки в оздоровительную организацию;

- несоответствие  ребенка возрастным ограничениям на момент зачисления в образовательную организацию;
- заявителем представлена не вся информация и не все документы, определенные пунктом 5  настоящего Порядка;

- в документах, представленных заявителем, выявлена недостоверная информация либо истек срок их действия;

- заявитель находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, при проявлении им агрессии.

  - получение путевки в  текущем или предыдущем году – для других категорий. Для детей, находящихся в трудной жизненной ситуации – получение путевки в южные лагеря и санатории в текущем, прошлом или позапрошлом году;

          - ребенок не проживает на территории МР «Усть-Куломский».
- медицинские противопоказания у ребенка;

- несвоевременная   оплата заявителем стоимости путевки;

- отказ заявителя от заключения договора на предоставление услуги по организации выездного отдыха ребенка;
- отсутствие путевок (свободных мест) в организации, обеспечивающие отдых.

 В случае отказа  в предоставлении путевки по вышеуказанным основаниям,   заявитель уведомляется лично с указанием причины отказа  в течение 5 рабочих дней после принятия решения.
9. Заявитель вправе отказаться от получения путевки на ребенка, о чем обязан  уведомить  Управление образования не позднее 15 календарных дней до начала оздоровительной смены с указанием причины отказа. Уведомление принимается как в письменной, так и в устной форме с указанием причины отказа, с соответствующей отметкой в журнале.
 В случае отказа заявителя от выезда, путевка  предоставляется другому заявителю согласно очередности.

10. Заявитель подлежит снятию с очереди, в случаях если:

- в документах, полученных от заявителя, выявлены сведения, не соответствующие действительности;

- ребенок достиг возраста 18 лет;

- обращение заявителя с заявлением о снятии ребёнка с учёта; 

- выдача заявителю путёвки в оздоровительную организацию; 
10. Проезд детей до места сбора, определенного оздоровительной или санаторно-курортной организацией, или непосредственно до оздоровительной или санаторно-курортной организации и обратно осуществляется за счет родительских средств. Оплата осуществляется не менее, чем за 15 дней до выезда.
11. Обязанности заявителей при отправке детей в организации, обеспечивающие отдых:

При отправлении детей в организации, обеспечивающие отдых, заявитель обязан обеспечить явку ребенка в установленное Управлением образованием место и время сбора, и предоставить оригиналы следующих документов:
- документ, удостоверяющий личность ребенка (паспорт или свидетельство о рождении);
- нотариально заверенное согласие родителей (законных представителей) на выезд их детей на отдых, в сопровождении уполномоченных лиц до места нахождения организации, обеспечивающей отдых, и обратно (в случае выезда за пределы Российской Федерации);

- полис обязательного медицинского страхования;

- медицинские документы, в соответствие с перечнем.                    
 Форма 1
 Начальнику Управления образования 

О.В.Лебедевой

                                                                   ФИО родителя (законного  представителя)

________________________________________

________________________________________

Паспортные данные:

серия, номер___________________________________

дата выдачи___________________________________

кем выдан___________________________________

___________________________________

адрес прописки___________________________________

адрес проживания ___________________________________

контактные телефоны___________________________________

заявление

Прошу включить в список на приобретение путевок моего ребенка:

ФИО __________________________________________________________________________

Дата рождения_________________, место рождения (по документу)__________________

_______________________________________________________________________________, серия, номер документа ______________________, дата выдачи _____________________,

место выдачи __________________________________________________________________,

 класс___________________, школа________________________________________________

в детский оздоровительный лагерь _________________________________________________

                                                                    (наименование лагеря)

период заезда (смена) ____________________________________________

Обязуюсь оплатить часть стоимости путевки и проезда  в необходимые сроки в сумме _____________________________________________рублей.

 Дополнительная информация о  ребенке (отметить, если ребенок подходит под какую-либо категорию):

- ребенок из малоимущей семьи;

- ребенок из многодетной семьи;

- ребенок безработных родителей;

-ребенок с ограниченными возможностями здоровья;

- ребенок-сирота или оставшийся без попечения родителей;

- одаренный ребенок;

- ребенок-спортсмен;

- ребенок, состоящий на внутришкольном учете или правоохранительных органах.
Указать: выезжал ли ребенок когда-нибудь в лагерь _____________, в какой лагерь и когда был последний выезд_____________________________________________________
Дата _______________                              Подпись __________(расшифровка)

            Даю согласие на обработку и использование персональных данных (сведений) обо мне и   моем ребенке,   необходимых для  оказания услуг по организации оздоровления и отдыха детей, в рамках Соглашения с Государственным автономным учреждением Республики Коми дополнительного образования детей «Республиканский центр детско-юношеского спорта и туризма» на условиях софинансирования (за счет средств республиканского бюджета и внебюджетных средств: средства родителей).

  Персональные данные и информация  могут   включать: ФИО, дату рождения, адрес, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, номера контактных телефонов.


Обработка персональных данных может осуществляться в части обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, с целью оказания услуг по реализации туристического продукта (право на тур (детская путевка))

Обработка персональных данных может осуществляться в документальной и электронной форме в период времени до отзыва мною данного заявления. Настоящее заявление может быть отозвано мной в письменной форме.

Дата ________________                            Подпись ____________

Форма 2

УВЕДОМЛЕНИЕ  от ______________

Выдано ____________________________________________________

(Ф.И.О родителя (законного представителя) ребенка)

о том, что ребенок _______________________________________________

(Ф.И.О. ребенка)

состоит в очереди на получение путевки в детский санаторно-оздоровительный лагерь круглосуточного действия (загородный стационарный оздоровительный лагерь, специализированный (профильный) лагерь, оздоровительный центр) (нужное подчеркнуть) и имеет порядковый №________________.

Принятые документы:

( копия документа, удостоверяющего личность ребенка;

(  документ, подтверждающий трудную жизненную ситуацию (указать) _______________________________________________________

____________________ 
 _______________  
 __________________

(должность
) 


(подпись)
        
 (расшифровка подписи)

 Форма 3
Журнал 

регистрации заявлений о поСтановке на учет для предостаВления путевок в организации отдыха и оздоровления детей 
	№ очереди
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	Категория ребенка (вид, номер документа)
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 Форма 4
Акт
о передаче путевки следующему ребенку в порядке очередности.

«___» ____________ 20__ г. 




  с.Усть-Кулом
Настоящий акт составлен о том, что согласно заявлению родителя (законного представителя) _________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)

№ _______ от ___________ предоставлена путевка ребенку _____________

________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

в ________________________________________________________________

   
 (наименование организации, обеспечивающей отдых детей в каникулярное время)

Специалистами  Управление образования администрации МР «Усть-Куломский» предприняты попытки информирования родителей (законных представителей) о предоставлении путевки ребенку в организацию, обеспечивающую отдых детей в каникулярное время. Были сделаны телефонные звонки по номерам, указанным в заявлении:

	Контактный номер телефона
	Дата и время телефонных звонков

	
	

	
	

	
	


На телефонные звонки родители (законные представители) ребенка не ответили. В связи с этим принято решение о передаче путевки следующему ребенку в порядке очередности.

_____________________   _______________   _________________________

     
(должность)         
         (подпись)      

      (расшифровка подписи)

______________________   ______________   _________________________

    
(должность)                     (подпись)                            (расшифровка подписи)
